
 

ຄ ູ່ມືການນຳ າໃຊ້ 

ລະບົບແຈ້ງພາສີປະຕ ດຽວແຫູ່ງຊາດ  
 

 

 

 

 

 

ຂ ັ້ນຕອນການນ າໃຊ:້ 

 ກວດກາຄວາມຖກຶຕອ້ງຂອງເອກະສານທ ີ່ຕດິຄ ດມາກ ບໃບຄ າຮອ້ງ  
 ການປະຕິເສດໃບຄ າຮອ້ງ  

 ການອະນມຸ ດໃບອະນຍຸາດ ແລະ ການອະນມຸ ດການຕ ໍ່ອາຍຸໃບອະນຍຸາດ 

ໂມດ ລ໌: ໃຊສ້ະເພາະ: 

ໃບອະນຍຸາດ  

Permit Module 

ເຈ ັ້າໜ້າທ ີ່ ຜ ໄ້ດຮ້ ບມອບໝາຍຈາກ ກົມການນຳ າເຂົົ້າ - ສົົ່ງອອກ,ຳ 

ກະຊວງອດຸສາຫະກ າຳແລະຳການຄ້າ  

 

ເລກທ:ີ 

BIVACLAO.VTE.US.IN.04 
ເວ ຊ ນ: ວັນທ:ີ 

2.3 ວ ນພະຫ ດ, ວ ນທ 1 ເດອືນພະຈກິ ປ2ີ018 
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ພາກສະເໜ ີ

ຄ ູ່ມືການນ າໃຊສ້ະບັບນີົ້ ແມູ່ນເອກະສານທີີ່ຂຽນຂ ົ້ນເພືີ່ອຊູ່ວຍໃຫຂ້ະແໜງການຂອງພາກລັດທີີ່ເປັນຜ ຄຸ້ມ້ຄອງການອອກໃບອະນຍຸາດ ໂດຍ

ສະເພາະແມູ່ນ ກົມການນ າເຂົົ້າ-ສົົ່ງອອກ, ກະຊວງອຸດສາຫະກ າ ແລະ ການຄ້າ ໃຫມີ້ຄວາມເຂົົ້າໃຈ ວິທີການນ າໃຊລ້ະບົບແຈ້ງພາສີປະຕ 

ດຽວ ໃນການແລກປ່ຽນຂ ໍ້ມ ນ ແລະ ເອກະສານຕູ່າງໆດ້ວຍລະບົບເອເລັກໂຕຣນິກທີີ່ສາມາດກວດເບິີ່ງ, ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງ, ການປະຕິ

ເສດ ແລະ ການອະນມັຸດໃບອະນຍຸາດຜູ່ານລະບົບແຈງ້ພາສີປະຕ ດຽວແຫູ່ງຊາດ. 

ຜ ທີ້ີ່ສາມາດດ າເນີນການອອກໃບອະນຍຸາດ ປະກອບດວ້ຍ 4 ຂັົ້ນຕູ່າງກັນດັົ່ງນີົ້:  

(1) ຂັົ້ນພະນັກງານວຊິາການ;  

(2) ຂັົ້ນພະນັກງານການເງິນ; 

(3) ຂັົ້ນຫົວໜາ້ ຫ  ືຄະນະພະແນກ;  

(4) ຂັົ້ນຫົວໜ້າ ຫ  ືຄະນະກົມ. 

ຕດິຕ ໍ່ພ ວພ ນຫາ ບ ລສິ ດ ບ ແວ ກລາວໄດທ້ ີ່: 

ຖ້າທ່ານຕ້ອງການສອບຖາມຂ ໍ້ມ ນເພ ີ່ມເຕ ມ ສາມາດຕິດຕ ໍ່ພ ວພ ນຫາພວກເຮ າໄດ້ ຕາມເບ ໂທລະສ ບ, ອ ເມລ ຫລື 

ສາມາດເຂ ັ້າມາທ ີ່ສ ານ ກງານຂອງພວກເຮ າໄດ້ ຕາມຂ ໍ້ມ ນຂ້າງລຸ່ມນ ັ້; 
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ໜາ້ທີີ່ ແລະ ອະທບິາຍຄ າສບັ  

 

ອກັສອນຫຍ ໍ້  ອະທິບາຍ 

LNSW ລະບົບແຈ້ງພາສີປະຕ ດຽວແຫູ່ງຊາດ 

Economic Operator (EO) ຜ ້ນ າເຂົົ້າ ແລະ ຜ ້ສົົ່ງອອກ 

Shipping Agent (SA) ຜ ້ບ ລິການແຈ້ງພາສ  (ຊິບປ ິ້ງ) 

MoIC ກະຊວງ ອຸດສາຫະກ າ ແລະ ການຄ້າ 

DIMEX ກົມການນ າເຂົົ້າ ແລະ ສົົ່ງອອກ 

MoPWT ກະຊວງ ໂຍທາທິການ ແລະ ຂົນສົົ່ງ 

DoT ກົມຂົນສົົ່ງ 

PRM ໃບອະນຸຍາດ 

In Progress ກຳ າລັງດ າເນີນການກວດກາຄ າຮ້ອງ 

Pending ລ ຖ້າການກວດສອບພາກສູ່ວນທີີ່ກູ່ຽວຂ້ອງ 

Active ໃບອະນຍຸາດໄດ້ຮັບການອະນຸມັດແລ້ວ 

Permit rejected for 

amendment 
ໃບອະນຍຸາດຖືກປະຕິເສດ ແລະ ລ ຖ້າການດັດແກ້ 

Expired ໃບອະນຸຍາດຫມົດອາຍຸການນ າໃຊ້. 

Consumed ໃບອະນຸຍາດໄດ້ຮັບການນ າໃຊ້ງານ 

 

ສນັຍາລກັ ແລະ ປຸຸ່ມຕາ່ງໆໃນລະບບົ  

 

ຄ າສັົ່ງ ສັນຍາລັກ ຄ າອະທິບາຍຳ 

ລະຫ ດຜ ນ້ າໃຊ ້(L) 
 

ໝາຍເຖິງລະຫ ດຂອງເຈົົ້າໜ້າທີີ່ຂອງພາກລັດ, ພະນ ກງານຂອງ 

ທະນາຄານ ແລະ ພະນ ກງານຂອງ LNSW 

ລະຫ ດຜ ນ້ າໃຊ ້(E) 
 

ໝາຍເຖິງລະຫ ດຂອງຜ ້ປະກອບການ ຜ່າຍເອກະຊ ນ 

Home 
 

ໜ້າຫ ັກ 

Logout 
 

ອອກຈາກລະບົບ 
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Screen Design  
 

ຮ ບແບບໜ້າຕູ່າງຂອງລະບົບ 

Permit 
 

ໂມດຸລກ໌ານອອກໃບອະນຸຍາດ 

Permit Searching 

Tool 
 

ຄົົ້ນຫາໃບອະນຸຍາດຳປະກອບມີຳ2ຳແບບຄື: 

1. ຊອກຫາໃບອະນຸຍາດ: ໂດຍການປ້ອນເລກທີີ່ໃບອະນຸຍາດທີີ່ 

ໄດ້ຮັບການດ າເນນີງານ. 

2.ຊອກຫາໃບຄ າຮ້ອງ ຂ ອະນຸຍາດ : ໂດຍການປ້ອນເລກທີ ໃບຄ າຮ້ອງ 

ToDo List 

 

ToDo List:ຳທຸກໆຄ າຮ້ອງຂອງຜ ນ້ າເຂ ັ້າ / ສ ົ່ງອອກ ແລະຳ

ຜ ້ບ ລິການແຈ້ງພາສ  (ຊິບປ ິ້ງ) ທີີ່ສົົ່ງຫາກົມ,ຳຊ ີ່ງປະກອບດ້ວຍຳຄ າຮ້ອງ

ໃໝູ່ຳຫ ືຳເກົົ່ານັົ້ນຳຜ ທີ້ີ່ຮັບຜິດຊອບການອະນມັຸດຕ້ອງດ າເນນີການໃຫສ້ 

າເລັດ. 

Collapse Menu 
 

ປຸ່ມປັບຫນ້າຈ  ໃຫ້ກວ້າງອອກ ຫລ ືແຄບເຂົົ້າ 

Searching Tool 
 

ເຄືີ່ອງຄົົ້ນຫາໃບອະນຸຍາດ ແລະ ໃບຄ າຮ້ອງຂ ອະນຸຍາດ 

Process 
 

ນ າໃຊ້ເພືີ່ອອະນຸມັດໃບສະເຫນີຂ ອະນຸຍາດ  

Display 
 

ເພືີ່ອສະແດງຂ ໍ້ມ ນການຂົນສົົ່ງໃນໃບອະນຸຍາດ 

Events Log 
 

ນ າໃຊ້ເພືີ່ອສະແດງການດ າເນ ນງານຕູ່າງໆ ຂອງແຕ່ລະຂ ັ້ນຕອນ 

ໃບສະເຫນີຈ ນຮອດການອະນຸມ ດ ຂອງໃບອະນຸຍາດ   

Print 
 

ພິມໃບອະນຸຍາດ 

Validation 
 

ຄ າສັົ່ງອະນຸມັດ 

Rejection 
 

ຄ າສັົ່ງປະຕິເສດ 

Mandatory 
 

ຕ້ອງຕືີ່ມຂ ໍ້ມຸນ 

Query file Query file ຄົົ້ນຫາ 

OK 
 

OK 
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Cancel 
 

ຍົກເລີກ 

Plus 
 

ສະແດງລາຍການໃບອະນຍຸາດເພີີ່ມເຕີມ  

Minus 
 

ເຊື ີ່ອງລາຍການໃບອະນຍຸາດ 

Left-Arrow 
 

ເປີດໜ້າຕູ່າງ ToDo listຳໄປເບືົ້ອງຊ້າຍ 

Right-Arrow 
 

ກັບຄືນຳToDoຳlistຳໄປເບືົ້ອງຂວາ 

Refresh 
 

ເລີີ່ມໃໝູ່ 

Box 
 

ປຸ່ມສະແດງລາຍການໃບຄ າຮ້ອງຂ ອະນຸຍາດ  

Arrow-down 
 

ປ່ອຍຄ າຮ້ອງອອກຈາກ “Myຳtask” 

Arrow-up 
 

ໂອນຄ າຮ້ອງຂ ົ້ນໄປ “Myຳtask” 

 

ພາລະບ ດບາດ ແຕລ່ະຂ ັ້ນຂອງເຈ ັ້າໜາ້ທ ີ່ ກ ມການນ າເຂ ັ້າ - ສ ົ່ງອອກ 

   

ລະດັບ 

 

ໜ້າທີີ່ຂອງແຕ່ລະຂ ັ້ນ ຂັົ້ນວິຊາການ 
ຂັົ້ນພະນັກ

ງານການເງິນ 

ຂັົ້ນຫົວໜ້າ  

ຫ  ືຄະນະພະແນກ 

ຂັົ້ນຫົວໜ້າ  

ຫ  ືຄະນະກົມ 

1 
ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງ  

ເອກະສານທ ີ່ຄັດຕິດມາກ ບຊຸດ 
ໃບຄ າຮ້ອງ 

YES  
YES YES 

2 ການປະຕິເສດໃບຄ າຮ້ອງ YES  YES YES 

3 ການກວດກາ ແລະ 
ຮ ບຮອງຄ່າທ ານຽມ 

 YES YES YES 

4 ຮ ບຮອງໃບຄ າຮ້ອງ   YES YES 

5 ອອກໃບອະນຸຍາດ    YES 

6 ອະນຸມ ດການຕ ໍ່ອາຍຸຂອງ 
ໃບອະນຸຍາດ 

   YES 

ຜ ທ້ ີ່ຈະນ າໃຊລ້ະບ ບ LNSW ຕອ້ງກະກຽມ 

 ຕ້ອງມ ຄວາມຮ ້ພືັ້ນຖານກ່ຽວກ ບການນ າໃຊຄ້ອມພ ວເຕ  ແລະ ຄອມພິວເຕ ດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນຕ້ອງມ  PDF ຊອຟແວຣ໌, 
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 ຕ້ອງມ  User ID ຜ ໃ້ຊ້ ແລະ ລະຫ ດຜ່ານ, ຊືີ່ງທ ມງານ LNSW ຈະເປັນຜ ສ້້າງໃຫ້,  

 ມ ສ ນຍານ ແລະ ເຊືີ່ອມຕ ໍ່ອິນເຕ ເນ ດ, 

ຂັົ້ນພະນກັງານວຊິາການ Technical Officer 

ໜ້າວຽກຫ  ກຂອງຂ ັ້ນພະນ ກງານວິຊາການມ ດ ົ່ງນ ັ້:  
 ຕ້ອງກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງໃບຄ າຮ້ອງທ ີ່ຄ ດຕິດມາກ ບຊຸດໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ 
 ປະຕິເສດໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ ຖ້າເຫ ນວ່າມ ເອກະສານບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ 
 ຮ ບຮອງໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ ຖ້າເຫ ນວ່າມ ເອກະສານຖືກຕ້ອງແລ້ວ 

ກ. ຂັົ້ນຕອນການປະຕບິດັ 

1. ເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບດ້ວຍ www.laonsw.net   

2. ປ້ອນເລກລະຫ ດ IDໃສ່ 

3. ປ້ອນລະຫ ດຜ່ານໃສ່ 

4. ປ້ອນຜ ນການບວກເລກໃສ່ (ຜ ນການບວກເລກນ ັ້ນຈະແຕກຕ່າງກ ນ ທຸກຄ ັ້ງເມືີ່ອມ ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ) 
5. ກ ດໃສ່ເຄືີ່ອງໝາຍ OK ເພືີ່ອເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ 

 

 
 

 

6. ກົດໂມດ ລໃ໌ບອະນຍຸາດຳ(Permit). 
 

  

7. ຫ ັງຈາກນັົ້ນກົດໃສູ່ໜ້າຕູ່າງ “ລາຍການກດິຈະກ າທ ີ່ຈະຕ້ອງເຮ ດ ToDoຳList” ທາງດ້ານຂວາມື ຊ ີ່ງປະກອບມີໜາ້ວຽກທີີ່ຕ້ອງໄດ້

ເຮັດ, 

http://www.laonsw.net/
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8. ກົດໃສູ່ຄ າສັົ່ງ “ພະນັກງານວິຊາການ TechnicalຳControl”ຳຈະມີລາຍການຄ າຮ້ອງປະກົດອອກມາ, ແລ້ວກດົສອງຄັົ້ງໃສູ່ລາຍ

ການທີີ່ຕ້ອງການກວດກາ. 

9. ຫ ັງຈາກນັົ້ນລາຍການທີີ່ທູ່ານເລືອກຈະເຂົົ້າມາໃນ “ກິດຈະກ າທີີ່ຕ້ອງເຮັດ Myຳtasks”, ກົດສອງຄັົ້ງ ໃສູ່ລາຍການທີີ່ຕ້ອງກວດກາ.  

 

 

10. ຈາກນັົ້ນລະບົບຈະສະແດງຂ ໍ້ມ ນຂອງໃບຄ າຮ້ອງ ເພືີ່ອກວດກາລາຍລະອຽດ 

 8 

9 

7 



 

Operations Department BIVACLAO.VTE.US.IN.04 

LNSW User Guide for DIMEX (Permit) Page 9 of 22 

 

  

 

 
 

11. ການກວດກາເອກະສານທີີ່ກູ່ຽວຂ້ອງ ທ ີ່ຄ ດຕິດມາກ ບໃບຄ າຮ້ອງ, ກົດໃສູ່ຫ້ອງ “Attachments”ຳ ເລືອກເອ າເອກະສານທີີ່ທູ່ານ

ຕ້ອງການກວດກາ ແລ້ວກົດໃສູ່ ຄົົ້ນຫາໄຟລ໌ (Query File) ແລະ ເອກະສານທີີ່ທູ່ານຕ້ອງການນ ັ້ນກ ໍ່ຈະປະກ ດຂຶັ້ນມາໜ້າຈ ທ ນທ . 

ເອກະສານຄ ດຕິດທ ຕ້ອງກວດການ ັ້ນ ປະກອບມ ດ ົ່ງນ ັ້:  

1) ໃບຢັັ້ງຢືນການມອບພ ນທະອາກອນ 
2) ໃບທະບຽນອາກອນ 
3)  ໃບທະບຽນວິສາຫະກດິ 
4) ລາຍການຫຸ້ມຫ ໍ່ສິນຄ້າ 
5) ໂກຕ້າ, ສ ນຍາຂາຍ ຫລື ໃບອິນວອຍ 
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12. ກ ລະນ ຄ າຮ້ອງຖກືຕ້ອງຄ ບຖວ້ນແລວ້,ໃຫ້ທ່ານກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງອະນຸມ ດ   ເພືີ່ອຢືນຢັນຄວາມຖືກຕ້ອງ. 

13. ກ ດໃສ່ຫ້ອງເຫດຜ ນ ແລະ ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂຶັ້ນມາໃນຫ້ອງດ ົ່ງກ່າວທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ: 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

14. ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (EX: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າເອກະສານຄ ດຕິດທຸກສະບ ບຖືກຕ້ອງແລ້ວ) 

ກົດໃສູ່ຄ າສັ ີ່ງຳOK.ຳການດ າເນ ນງານ ການກວດກາເອກະສານໃນຂັົ້ນພະນກັງານວຊິາການຳແມ່ນສ າເລັດແລ້ວ, ຄ າຮ້ອງນ ັ້ນກ ໍ່ຈະຖືກ

ສົົ່ງໄປຂັົ້ນທ ີ່ສອງ (ຂ ັ້ນພະນ ກງານການເງິນ).  

 
 

15. ກ ລະນ ຄ າຮອ້ງບ ໍ່ຖກືຕ້ອງ,ໃຫ້ທ່ານກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງປະຕິເສດ  ເພືີ່ອຢືນຢັນຄວາມບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ. 

16. ກ ດໃສ່ຫ້ອງເຫດຜ ນ ແລະ ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂຶັ້ນມາໃນຫ້ອງດ ົ່ງກ່າວທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ: 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າບ ໍ່ໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

17. ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (ຕ ວຢຸ່າງ: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າເອກະສານບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ ແລະ ອະທິບາຍລາຍລະ 

ອຽດບ່ອນທ ີ່ຜິດໃສ່ນ າ) 

12 

13 
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ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ຳກດົຄ າສັ ີ່ງ ຍ ກເລ ກ.ຳການດ າເນ ນງານ ການກວດກາເອກະສານໃນຂັົ້ນພະນັກງານວິຊາການຳແມ່ນສ າເລດັແລ້ວ ແລະ 

ຄ າຮ້ອງຈະຖືກສົົ່ງໄປຫາຜ ້ປະກອບການ ເພືີ່ອໃຫ້ຜ ້ປະກອບການດ ດແກ້ບ່ອນທ ີ່ຜິດໃຫ້ຖືກຕ້ອງ ແລ້ວຜ ້ປະກອບ ການຈຶີ່ງສ ົ່ງຄ າ 

ຮ້ອງກ ບມາໃໝ ່(ກ ລະນ ປະຕິເສດ ຄ າຮ້ອງຈະບ ໍ່ສ ົ່ງໄປຫາຂ ັ້ນທ ີ່ສອງ ຫ ື ຂ ັ້ນອືີ່ນໆ). 

 
 

ຂັົ້ນພະນກັງານການເງນິ Cashier Officer 

ໜ້າວຽກຫ  ກຂອງຂ ັ້ນພະນ ກງານການເງິນມ ດ ົ່ງນ ັ້: 

 ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງຄ່າທ ານຽມ ແລະ ຢືນຢັນ / ຮ ບຮອງຄ່າທ ານຽມ. 

ກ. ຂັົ້ນຕອນການປະຕບິດັ 

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  1-7 ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

1. ກົດຄ າສັົ່ງ “ພະນ ກງານການເງິນ Cashier”ຳແລ້ວທ່ານຈະເຫ ນລາຍການ (ເລກທ ີ່ໃບຄ າຮ້ອງ) ປະກົດອອກມາຂ້າງລຸ່ມນ ັ້ນ, ແລ້ວກ ດ

ສອງຄັົ້ງໃສູ່ລາຍການທີີ່ຕ້ອງການກວດກາ.  

2. ຫ ັງຈາກນັົ້ນລາຍການດ ົ່ງກ່າວ ຈະເຂົົ້າມາໃນຢ ຸ່ຫ້ອງ “ກິດຈະກ າທີີ່ຕ້ອງເຮັດ Myຳtasks”, ແລ້ວກດົສອງຄັົ້ງໃສູ່ລາຍການທ ີ່ຕ້ອງການ 

ກວດກາ. 
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3. ຈາກນັົ້ນລະບົບຈະສະແດງຂ ໍ້ມ ນຂອງໃບຄ າຮ້ອງ ເພືີ່ອກວດກາລາຍລະອຽດ (ກວດຈ ານວນຄ່າທ ານຽມ ແລະ ຄ່າອືີ່ນໆທ ີ່ກ່ຽວຂ້ອງ)  

ໝາຍເຫດ. 
ຄ່າທ ານຽມແມ່ນອ ງຕາມຂ ໍ້ມ ນຕ ວຈິງ ແລະ ລະບຽບການຂອງກ ມນ າເຂ ັ້າ ແລະ ສ ົ່ງອອກ, ກະຊວງອຸດສາຫະກ າ ແລະ ການຄ້າ, ໃນການ 
ອອກໃບອະນຸຍາດ, ໃຫທ່້ານກດົໃສູ່ຄ າສັົ່ງອະນຸມ ດ ຳເພືີ່ອເປັນການຢືນຢັນຄວາມຖືກຕ້ອງ.  

 

 

4. ກົດໃສ່ຫ້ອງຄ າເຫ ນ ແລ້ວເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂືັ້ນມາໃນຫ້ອງດ ົ່ງກ່າວທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ: 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

5. ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (ຕ ວຢຸ່າງ: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າຄ່າທ ານຽມຖືກຕ້ອງແລ້ວ) 

6. ກົດຄ າສັ ີ່ງຳOK.ຳການດ າເນ ນງານ ກວດກາຄ່າທ ານຽມໃນຂັົ້ນພະນກັງານການເງິນ ແມ່ນສ າເລັດແລວ້ ແລະ ຄ າຮ້ອງນ ັ້ນກ ໍ່ຈະຖືກສົົ່ງ

ໄປຫາຂັົ້ນທ ີ່ສາມ (ຫ ວໜ້າ ຫ ື ຄະນະແພກ). 

 
 

I. ຂັົ້ນຫວົໜາ້ ຫລ ືຄະນະພະແນກ Head of Division  

ໜ້າວຽກຫ  ກຂອງຂ ັ້ນຫ ວໜ້າ ຫ ື ຄະນະພະແນກມ ດ ົ່ງນ ັ້: 
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 4 
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 ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງຄ່າທ ານຽມ, 

 ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງເອກະສານທ ີ່ຄ ດຕິດມາກ ບຊຸດໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ, 

 ປະຕິເສດໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ ຖ້າເຫ ນວ່າມ ເອກະສານບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ,  

 ຮ ບຮອງໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ ຖ້າເຫ ນວ່າມ ເອກະສານຖືກຕ້ອງແລ້ວ, 
 ຄ ັ້ນຫາບ ດລາຍງານການອອກໃບອະນຸຍາດ.  

ກ. ຂັົ້ນຕອນການປະຕບິດັ  

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  1-7 ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

1. ກົດຄ າສັົ່ງ “ຫົວຫນ້າພະແນກ HeadຳofຳDivision”ຳແລ້ວທ່ານຈະເຫ ນລາຍການ (ເລກທ ີ່ໃບຄ າຮ້ອງ) ປະກົດອອກມາຂ້າງລຸ່ມນ ັ້ນ, 

ແລ້ວກົດສອງຄັົ້ງໃສູ່ລາຍການທີີ່ຕ້ອງການກວດກາ.  

2. ຫ ັງຈາກນັົ້ນລາຍການດ ົ່ງກ່າວ ຈະເຂົົ້າມາໃນຢ ຸ່ຫ້ອງ “ກິດຈະກ າທີີ່ຕ້ອງເຮັດ Myຳtasks”,ຳແລ້ວກດົສອງຄັົ້ງ ໃສູ່ລາຍການດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ 

ເພືີ່ອໃຫ້ມ ນສະແດງອອກມາທ ີ່ໜ້າຈ . 
 

 
 

3. ຈາກນັົ້ນຄ າຮ້ອງຈະສະແດງຂຶັ້ນມາໜ້າຈ  ພ້ອມຂ ໍ້ມ ນ ເພືີ່ອໃຫ້ທ່ານໄດກ້ວດກາລາຍລະອຽດຂອງໃບຄ າຮ້ອງນ ັ້ 

 

ໜາຍເຫດ. 
ການກວດກາລາຍລະອຽດຂອງເອກະສານທີີ່ກູ່ຽວຂ້ອງກັບໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວ ໃຫ້ທາ ີ່ນປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ ີ່ໄດລ້ະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້  

(ຂ ໍ້ທ ີ່ I.11) 
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4. ກ ລະນ ຄ າຮອ້ງຖກືຕ້ອງຄ ບຖວ້ນແລວ້,ໃຫ້ທ່ານກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງອະນຸມ ດ   ເພືີ່ອຢືນຢັນຄວາມຖືກຕ້ອງ. 

5. ກ ດໃສ່ຫ້ອງເຫດຜ ນ ແລະ ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂຶັ້ນມາໃນຫ້ອງດ ົ່ງກ່າວທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ; 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

6. ໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (EX: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າເອກະສານທຸກສະບ ບ ແລະ ຄ່າທ ານຽມຖືກຕ້ອງແລ້ວ) 

7. ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ຳກດົຄ າສັ ີ່ງຳOK.ຳການດ າເນ ນງານ ການກວດກາເອກະສານໃນຂັົ້ນຫົວຫນ້າພະແນກຳຫລຳືຄະນະພະແນກ ແມ່ນສ າ

ເລັດແລ້ວ, ຄ າຮ້ອງຈະຖືກ ສ ົ່ງໄປຫາຂັົ້ນທ ີ່ສ ີ່ (ຫ ວໜ້າກ ມ ຫ ື ຄະນະກ ມ).  

 
 

8. ກ ລະນ ຄ າຮອ້ງບ ໍ່ຖກືຕ້ອງ,ໃຫ້ທ່ານກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງປະຕິເສດ  ເພືີ່ອຢືນຢັນຄວາມບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ. 

9. ກ ດໃສ່ຫ້ອງເຫດຜ ນ ແລະ ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂຶັ້ນມາໃນຫ້ອງນ ັ້ນທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ: 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າບ ໍ່ໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

10. ໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (ຕ ວຢຸ່າງ: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າເອກະສານບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ ແລະ ອະທິບາຍລາຍລະອຽດບ່ອນທ ີ່ 

ຜິດໃສ່ນ າ) 

ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ຳກດົຄ າສັ ີ່ງ ຍ ກເລ ກ.ຳການດ າເນ ນງານ ການກວດກາເອກະສານໃນຂັົ້ນຫ ວໜ້າພະແນກ ຫ ື ຄະນະພະແນກ ແມ່ນສ າ

ເລັດແລ້ວ ແລະ ຄ າຮ້ອງນ ັ້ນກ ໍ່ຈະຖືກສົົ່ງໄປຫາຜ ້ປະກອບການ ເພືີ່ອໃຫ້ຜ ້ປະກອບການດ ດແກ້ບ່ອນທ ີ່ຜິດໃຫ້ຖືກ 

ແລ້ວຜ ້ປະກອບການຈຶີ່ງສ ົ່ງຄ າຮ້ອງກ ບມາໃໝ່ (ກ ລະນ ປະຕິເສດນ ັ້ ຄ າຮ້ອງຈະບ ໍ່ສ ົ່ງໄປຫາຂ ັ້ນທ ີ່ສ ີ່, ຂ ັ້ນຫ ວໜ້າ ຫ ື ຄະນະກ ມ).  
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ຂ. ບດົລາຍງານການອອກໃບອະນຍຸາດ Issued Permit Report 

ບົດລາຍງານດ ົ່ງກ່າວ ແມູ່ນໄດ້ສະຫ ຸບສ ງລວມການອອກໃບອະນຸຍາດທ ງໝ ດ ທີີ່ກະຊວງໄດ້ອະນຸມັດອອກໄປ, ຊ ີ່ງມ ລາຍລະອຽດ 

ຂອງຂ ໍ້ມ ນຕ່າງໆບ ນຈຸຢ ຸ່ໃນນ ັ້ນເປັນຮ ບແບບໄຟຣ໌ PDF, ເພືີ່ອອ ານວຍຄວາມສະດວກໃນການ ສັງລວມຂ ໍ້ມ ນ ໃຫ້ແກູ່ເຈົົ້ົ້າຫນ້າທີີ່ພາກລັດ 
ແລະ ການກວດສອບຈ ານວນໃບອະນຸຍາດທ ີ່ໄດ້ອະນຸມ ດອອກໄປ. 
 

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  (I.1 ຫາ 7) ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

ຂັົ້ນຫົວຫນ້າ ແລະ ຄະນະພະແນກ ລງົຊືີ່ເຂົົ້າໃຊ້ລະບົບ 

1. ກົດໃສູ່ “Report”,ຳຈາກນັົ້ນ ກດົໃສູ່ “Issuedຳpermits”ຳ 

2. ເລືອກວັນທີທີີ່ທູ່ານຕ້ອງການຢາກສັງລວມ ຫລື ຊອກຫາ 

3. ກົດໃສູ່ຄ າສ ົ່ງ ພິມ  

4. ບ ດລາຍງານການອອກໃບອະນຸຍາດຈະປະກດົຂ ົ້ນມາ ເປັນຮ ບແບບ ໄຟຣ໌PDF ແລະ ມ ລາຍລະອຽດຄ ບຖ້ວນ. 
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II. ຂັົ້ນຫວົໜາ້ ຫລ ືຄະນະກມົ General Director. 

ໜ້າວຽກຫ  ກຂອງຂ ັ້ນຫ ວໜ້າກ ມ ຫ ື ຄະນະກ ມມ ດ ົ່ງນ ັ້; 

 ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງຄ່າທ ານຽມ, 

 ກວດກາຄວາມຖືກຕ້ອງຂອງເອກະສານທ ີ່ຄ ດຕິດມາກ ບຊຸດໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ, 

 ປະຕິເສດໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ ຖ້າເຫ ນວ່າມ ເອກະສານບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ,  

 ຮ ບຮອງໃບຄ າຮ້ອງດ ົ່ງກ່າວນ ັ້ນ ຖ້າເຫ ນວ່າມ ເອກະສານຖືກຕ້ອງແລ້ວ. 

ກ. ຂັົ້ນຕອນການປະຕບິດັ 

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  1-7 ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

1. ກົດຄ າສັົ່ງ “ຫົວຫນ້າກ ມ General Director”ຳລາຍການໃບຄ າຮ້ອງ (ເລກທ ີ່ໃບຄ າຮ້ອງ) ປະກົດອອກມາ, ແລ້ວກົດສອງຄັົ້ງໃສູ່ລາຍ

ການທີີ່ຕ້ອງການກວດກາ.  

2. ຫ ັງຈາກນັົ້ນລາຍການໃບຄ າຮ້ອງ ຈະເຂົົ້າມາໃນຢ ຸ່ຫ້ອງ “ກິດຈະກ າທີີ່ຕ້ອງເຮັດ My tasks”,ຳແລ້ວກດົສອງຄັົ້ງ ໃສູ່ລາຍການດ ົ່ງກ່າວ. 

 

 
 

3. ຈາກນັົ້ນຄ າຮ້ອງຈະສະແດງຂຶັ້ນມາໜ້າຈ  ພ້ອມຂ ໍ້ມ ນ ເພືີ່ອໃຫ້ທ່ານໄດກ້ວດກາລາຍລະອຽດຂອງໃບຄ າຮ້ອງນ ັ້. 
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ໜາຍເຫດ. 
ການກວດກາລາຍລະອຽດຂອງເອກະສານທີີ່ກູ່ຽວຂ້ອງກັບໃບຄ າຮ້ອງ ແມູ່ນໃຫ້ປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ ີ່ໄດ້ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້    

(ຂ ໍ້ທ ີ່ I.11) 

 

5. ກ ລະນ ຄ າຮອ້ງຖກືຕ້ອງຄ ບຖວ້ນແລວ້, ກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງອະນຸມ ດ   ເພືີ່ອຢືນຢັນຄວາມຖືກຕ້ອງ. 

6. ກ ດໃສ່ຫ້ອງເຫດຜ ນ ແລະ ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂຶັ້ນມາໃນຫ້ອງດ ົ່ງກ່າວທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ; 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

7. ໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (ຕ ວຢຸ່າງ: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າເອກະສານທຸກສະບ ບ ແລະ ຄ່າທ ານຽມຖືກຕ້ອງແລ້ວ 

ອະນຸມ ດ) ຈາກນ ັ້ນໃຫ້ຳກດົຄ າສັ ີ່ງຳOK.ຳການດ າເນ ນງານ ການອະນຸມ ດອອກໃບອະນຸຍາດແມ່ນສ າເລັດແລ້ວ, ຄ າຮ້ອງນ ັ້ນກ ໍ່ຈະຖືກ

ສົົ່ງໄປຫາຜ ້ປະກອບການໂດຍມີການແຈ້ງເຕືອນທາງອີເມລ ພ້ອມທ ງຂ ໍ້ມ ນທ ີ່ກ່ຽວຂ້ອງເຊ  ົ່ນ: ເລກທ ີ່ຂອງໃບອະນຸຍາດ, ກ ມ ແລະ  

ກະຊວງທ ີ່ອອກໃບອະນຸຍາດ ແລະ ອືີ່ນໆ. 

 
 

8. ກ ລະນ ຄ າຮອ້ງບ ໍ່ຖກືຕ້ອງ, ກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງປະຕິເສດ  ເພືີ່ອຢືນຢັນຄວາມບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ. 

 3 

 6 

 5 
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9. ກ ດໃສ່ຫ້ອງເຫດຜ ນ ແລະ ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ສະແດງຂຶັ້ນມາໃນຫ້ອງດ ົ່ງກ່າວທ ີ່ລະບຸໄວ້ວ່າ: 
(ໃບສະເໜ ຂ ອະນຸຍາດໄດ້ຮ ບການແນະນ າບ ໍ່ໃຫອ້ະນຸມ ດ) 

10. ໃຫ້ທ່ານລ ງຄ າເຫ ນໃສ່ຫ້ອງດ້ານລຸ່ມ (ຕ ວຢຸ່າງ: ຜ່ານການກວດກາເຫ ນວ່າເອກະສານບ ໍ່ຖືກຕ້ອງ ແລະ ອະທິບາຍລາຍລະອຽດ 

ທ ີ່ຜິດໃສ່ນ າ) 

ຈາກນ ັ້ນໃຫຳ້ກດົຄ າສັ ີ່ງ ຍ ກເລ ກ.ຳການດ າເນ ນງານ ການກວດກາເອກະສານໃນຂັົ້ນຫ ວໜ້າກ ມ ຫ ື ຄະນະກ ມ ແມ່ນສ າເລັດແລ້ວ 

ແລະ ຄ າຮ້ອງທ ີ່ທ່ານໄດ້ຍ ກເລ ກໄປນ ັ້ນຈະຖືກສົົ່ງໄປຫາຜ ້ປະກອບການ ໂດຍມີການແຈ້ງເຕືອນທາງອີເມລ 

ເພືີ່ອໃຫ້ຜ ້ປະກອບການດ ດແກ້ເອກະສານ ບ່ອນທ ີ່ຜິດໃຫ້ຖືກ ແລ້ວຜ ້ປະກອບການຈຶີ່ງສ ົ່ງຄ າຮ້ອງກ ບມາໃໝ່. 

 
 

 
 

ການຄົົ້ນຫາໃບອະນຸຍາດ ແລະ ໃບຄ າຮອ້ງ Searching  

ເຈ ັ້າໜ້າທ ີ່ຂອງ ກົມການນຳ າເຂົົ້າຳ-ຳສົົ່ງອອກ,ຳກະຊວງອຸດສາຫະກ າຳແລະຳການຄ້າ (ຜ ້ທ ີ່ໄດ້ຮ ບມອບໝາຍດ າເນ ນງານທ ີ່ກ່ຽວຂ້ອງ) ທຸກໆ

ຂັົ້ນສາມາດຄົົ້ນຫາໃບອະນຍຸາດທ ີ່ໄດ້ອະນຸມ ດ ແລະ ໃບຄ າຮ້ອງຂ ອະນຍຸາດທ ີ່ສ ົ່ງຈາກຜ ້ປະກອບການ ໄດດ້້ວຍ 2 ວທີິຄື: 

ວທິ  ທ ີ່1: ການຄົົ້ນຫາດວ້ຍເລກທຂີອງໃບອະນຍຸາດ 

ນອກຈາກວິທີການຄ ັ້ນຫາດ້ວຍເລກທີຂອງໃບອະນຸຍາດແລ້ວ, ຍ ງສາມາດຄົົ້ນຫາໄດ້ອ ກຫ າຍວິທ ເຊ ົ່ນ:  

  ເລກປະຈ າຕົວຜ ້ເສຍອາກອນ,  
 ວ ນທ ການອອກໃບອະນຸຍາດ ຈ ນເຖິງວ ນທ ສຸດທ້າຍທ ີ່ຕ້ອງການຄ ັ້ນຫາ,  
 ປະເພດຂອງໃບອະນຸຍາດ,  

 ກະຊວງ ແລະ ກົມທີີ່ອອກໃບອະນຍຸາດ,  

 ສະຖານະຂອງໃບອະນຸຍາດ.  

 

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  (I.1 ຫາ 7) ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

10 

9 
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1. ກົດໃສູ່  

2. ປ້ອນເລກທ ຂອງໃບອະນຸຍາດໃສ່ 

3. ກົດໃສູ່ ປຸ່ມຄົົ້ນຫາ 

4. ຈາກນັົ້ນ ລາຍການໃບອະນຸຍາດຈະປະກົດຂ ົ້ນມາໜ້າຈ  
 

 
 

5. ເລືອກເອ າລາຍການທ ີ່ທ່ານຄ ັ້ນຫານ ັ້ນ ແລ້ວກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງພິມ ເພືີ່ອກວດເບິີ່ງໃບອະນຸຍາດ 
 

 
 
 

ຕ ວຢຸ່າງໃບອະນຸຍາດນ າເຂົົ້າໃນລະບົບ ທ ີ່ອອກໃຫ້ໂດຍກ ມການນຳ າເຂົົ້າ - ສົົ່ງອອກ, ກະຊວງອຸດສາຫະກ າ ແລະ ການຄ້າ  
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.  

ວທິ  ທ ີ່2: ການຄົົ້ນຫາດວ້ຍເລກທໃີບຄ າຮອ້ງ 

ນອກຈາກວິທີການຄ ັ້ນຫາດ້ວຍເລກທີໃບຄ າຮ້ອງ, ຍ ງສາມາດຄົົ້ນຫາໄດ້ອ ກຫ າຍວິທ ເຊ ົ່ນ:  

 ເລກປະຈ າຕົວຜ ້ເສຍອາກອນ,  
 ວ ນທ ການອອກໃບອະນຸຍາດ ຈ ນເຖິງວ ນທ ສຸດທ້າຍທ ີ່ຕ້ອງການຄ ັ້ນຫາ,  
 ປະເພດຂອງໃບອະນຸຍາດ  

 ກະຊວງ ແລະ ກົມທີີ່ອອກໃບອະນຍຸາດ,  

 ສະຖານະຂອງໃບອະນຸຍາດ.  

 

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  (I.1 ຫາ 7) ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

1.  ກົດໃສູ່  

2. ປ້ອນເລກທ ຂອງໃບຄ າຮ້ອງໃສ່ 

3. ກົດໃສູ່ ປຸ່ມຄົົ້ນຫາ 

4. ຈາກນັົ້ນ ລາຍການໃບອະນຸຍາດຈະປະກົດຂ ົ້ນມາໜ້າຈ  
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ຂ ັ້ນຕອນການຕດິຕາມການດ າເນ ນງານ Event Log 

ເຈ ັ້າໜ້າທ ີ່ຂອງ ກົມການນຳ າເຂົົ້າຳ-ຳສົົ່ງອອກ,ຳກະຊວງອຸດສາຫະກ າຳແລະຳການຄ້າຳ(ຜ ້ທ ີ່ໄດ້ຮ ບມອບໝາຍດ າເນ ນງານທ ີ່ກ່ຽວຂ້ອງ) ທຸກໆ

ຂັົ້ນສາມາດດ າເນ ນການໄດ.້ 

 ການເຂ ັ້າສ ່ລະບ ບ ໃຫ້ທ່ານປະຕິບ ດຕາມຂ ັ້ນຕອນທ  (I.1 ຫາ 7) ທ ີ່ລະບຸໄວ້ຂ້າງເທິງນ ັ້ນ. 

 

1. ກົດໃສູ່  

2. ປ້ອນເລກທ ຂອງໃບອະນຸຍາດໃສ່ 

3. ກົດໃສູ່ ປຸ່ມຄົົ້ນຫາ  

4. ເລືອກກ ດໃສ່ລາຍການໃບອະນຸຍາດທ ີ່ປະກ ດຂຶັ້ນມາໃນໜ້າຈ , ຈາກນັົ້ນກ ດໃສ່ຄ າສ ົ່ງ   

 
 

5. ລະບ ບຈະສະແດງການດ າເນ ນງານຂອງແຕ່ລະຂ ັ້ນຕອນ ຊຶີ່ງມ ລາຍລະອຽດດ ົ່ງນ ັ້;  
 ລະຫ ດຂອງຜ ປ້ະກອບການ (ຜ ້ຂ ໃບອະນຸຍາດ) ແລະ ຜ ້ອະນຸມ ດໃບອະນຸຍາດທຸກໆຂ ັ້ນ 
 ວ ນທ ີ່, ເດືອນ, ປີ ແລະ ເວລາ ເລ ີ່ມແຕ່ຂ ັ້ນຕອນການຂ ໃບຄ າຮ້ອງ ຈ ນເຖິງຂ ັ້ນຕອນການອະນຸມ ດໃບອະນຸຍາດ 
 ຄ າຄິດເຫ ນຂອງແຕ່ລະຂ ັ້ນ 
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