
ແນະນ ຳວທິດີຳວໂຫດຼ ແລະ ຂ ັ້ນຕອນກຳນປະກອບຂ ັ້ມນູ   ໃບອະນຍຸຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ, ສ ົ່ງອອກ 
 
ໃບອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ ຫຼຼື ສ ົ່ງອອກສິນຄ້ຳ ແມ່ນໜ ງສຼືອະນຸມ ດກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳສິນຄ້ຳຈຳກຕ່ຳງປະເທດ ຫຼຼື ສ ົ່ງອອກສິນຄ້ຳ
ໄປຕ່ຳງປະເທດ ທີົ່ຄຸຸ້ມຄອງໂດຍຂະແໜງອຸດສຳຫະກ ຳ ແລະ ກຳນຄ້ຳ ເພຼືົ່ອເປ ນກຳນເອຼືັ້ອອ ຳນວຍຄວຳມສະດວກ 
ໃຫຸ້ແກ່ຜູຸ້ປະກອບກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳ, ສ ົ່ງອອກສຳມຳດປະກອບຂ ັ້ມນູດ້ວຍຕ ນເອງ, ຊ່ວຍປະຢ ດເວລຳ ແລະ ຫຼຸດຜ່ອນຄ່ຳ
ໃຊຸ້ຈ່ຳຍທີົ່ບ ົ່ຈ ຳເປ ນອອກໃນກຳນດ ຳເນີນກຳນຍຼືົ່ນເອກະສຳນ.  
 

ຄູ່ມຼືແນະນ ຳນີັ້ ໄດຸ້ແບ່ງອອກເປ ນ 02 ຂ ັ້ນຕອນ ຄຼື: ຂ ັ້ນຕອນກຳນດຳວໂຫຼດໃບອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ, ສ ົ່ງອອກແບບ
ງ່ຳຍດຳຍ ແລະ ວິທີກຳນຕຼືົ່ມຂ ັ້ມູນທີົ່ຈ ຳເປ ນໃນໃບອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ, ສ ົ່ງອອກ. 
 

I. ຂ ັ້ນຕອນກຳນດຳວໂຫດຼໃບອະນຍຸຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ, ໃບອ      ສ ົ່ງອອກ 
    ຂ ັ້ນຕອນກຳນດຳວໂຫຼດໃບອະນຸຍຳດ ລວມມີສຳມຂ ັ້ນຕອນ ຄຼື: 
 

ຂ ັ້ນຕອນໜ ົ່ງ: ກຳນເຂ ັ້ຳສູ່ເວ ບໄຊ໌ 
ທ ງສຳມເວ ບໄຊ໌ຕ ົ່ໄປນີັ້ ແມ່ນທ່ຳນສຳມຳດເລຼືອກເຂ ັ້ຳໄດຸ້ຢ່ຳງງ່ຳຍດຳຍ ເຊ ົ່ນ: www.laotradeportal.gov.la, 

www.laotrade portal.com, www.laotradeportal.org ພຽງແຕ່ທ່ຳນກ ດເຂ ັ້ຳໄປໃນເວ ບໄຊ໌ ໜ້ຳທ ຳອິດ
ທີົ່ທ່ຳນຈະເຫ ນແມ່ນໜ້ຳຕ້ອນຮ ບ ຊ ົ່ງທ່ຳນສຳມຳດເລຼືອກເປ ນພຳສຳລຳວ ຫຼຼື ພຳສຳອ ງກິດກ ົ່ໄດຸ້ ເມນູທຳງເລຼືອກ
ດ ົ່ງກ່ຳວ ຈະສະແດງໃຫຸ້ເຫ ນຢ່ຳງຈະແຈຸ້ງ ດ ົ່ງພຳບລ ອຽ ລຸ່ມນີັ້:  
 

 
 
 
 

http://www.laotradeportal.gov.la/
http://www.laotradeportal.org/


ຂ ັ້ນຕອນສອງ: ດ້ຳນເທິງຂອງເມນູຫຼ ກ ແລຸ້ວເຂ ັ້ຳລະບ ບຖຳນຂ ັ້ມູນ ແລຸ້ວກ ດເລຼືອກເອ ຳແບບຟອມ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ຂ ັ້ນຕອນສຳມ: ເພຼືົ່ອເລີົ່ມຊອກຫຳ ໃບອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ ຫຼຼື ໃບອະນຸຍຳດສ ົ່ງອອກ ໃຫຸ້ພີມລ ງໃນຊ່ອງຄ ຳສ ບ ແລຸ້ວ
ກ ດ Enter ຫຼຼື ຊອກຫຳ ທ່ຳນກ ົ່ຈະປະກ ດເຫ ນຫ ວຂ ັ້ຜ ນລ ບທີົ່ທ່ຳນຕ້ອງກຳນຊອກຫຳ ແລຸ້ວຈ ົ່ງກ ດໃສ່ຄ ຳວ່ຳດຳວ
ໂຫຼດ ພຳຍຫຼ ງທີົ່ດຳວໂຫຼດມຳໄດຸ້ແລຸ້ວ ທ່ຳນຈ ົ່ງສຳມຳດປະກອບຂ ັ້ມູນໃສ່ໃບອະນຸຍຳດທີົ່ສະໜອງໄວຸ້ໃຫຸ້. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



ຕ ວຢຳ່ງໃບອະນຍຸຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ 

 
 
 
 



ຕ ວຢຳ່ງໃບອະນຍຸຳດສ ົ່ງອອກ 

 
 
 
 



 
II. ວິທກີຳນຕຼືົ່ມຂ ັ້ມນູທີົ່ຈ ຳເປ ນໃ  ໃບອະນຍຸຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ 
    ລ  ຜູຸ້ປະກອບກຳນ: 
 

 ຂ ັ້ 1: ກ ດເພຼືົ່ອ ເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ພຳສຳລຳວ) ຄຼື: ກ ມກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳ ແລະ ສ ົ່ງອອກ, 
ພະແນກອຸດສຳຫະກ ຳ ແລະ ກຳນຄ້ຳ ຢູນ່ະຄອນຫຼວງ ຫຼຼື ແຂວງ 
ຂ ັ້ 2:  ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ພຳສຳອ ງກິດ) ຄຼື: Department of 
Import and Export, Department of Industry and Commerce at Vientiane Capital…or 
Provinces 
 

ຂ ັ້ 3: ກ ດ     ເພຼືົ່ອເລຼືອກຕ ວຫຍ ັ້ ຂອງຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ເປ ນພຳສຳລຳວ) ຕ ົ່ຈຳກເລກທີ
ເຊ ົ່ນ: ເລກທີ: 1234/ກຂອ.ບຂອ, 4567/ອຄ.ນວ ເປ ນຕ ັ້ນ… 
 

 ຂ ັ້ 4: ກ ດ  ເພຼືົ່ອເລຼືອກຕ ວຫຍ ັ້ ຂອງຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ເປ ນພຳສຳອ ງກິດ) ຕ ົ່ຈຳກເລກ
ທີ ເຊ ົ່ນ: Reference Number: 1234/DIMEX.IMEXDIV, 4567/DOIC.VT ເປ ນຕ ັ້ນ… 
 

ຂ ັ້ 5 ຫ້ອງທີ 1 ລະບຸຂ ັ້ມູນລະອຽດຂອງຜູ່ຮ້ອງຂ ັ້ ປະກອບມີ: ຊຼືົ່, ທີົ່ຢູ,່ ເລກທີໃບສະເໜີ, ເບີໂທຕິດຕ ົ່ ແລະ ອີ
ເມລ ໌ຂອງບ ລິສ ດ; 
ຂ ັ້ 6 ຫ້ອງທີ 2 ລະບຸຂ ັ້ມູນລະອຽດຂອງຜູ່ສ ົ່ງອອກ ທີົ່ເປ ນປະເທດຕ ັ້ນທຳງສ ົ່ງສິນຄ້ຳ ປະກອບມີ: ຊຼືົ່, ທີົ່ຢູ່, ປະເທດ 
ແລະ ອີເມລ ໌ຂອງບ ລິສ ດ;  
ຂ ັ້ 7 ຫ້ອງທີ 3 ລະບຸຂ ັ້ມູນລະອຽດຂອງຜູ່ຊ ມໃຊຸ້ສຸດທ້ຳຍ ເຊ ົ່ນ: ອ ງກຳນຈ ດຕ ັ້ງສຳກ ນ ຫຼຼື ບ ນດຳໂຄງກຳນຕ່ຳງໆ 
ປະກອບມ:ີ ຊຼືົ່, ທີົ່ຢູ່ ແລະ ເບີໂທຕິດຕ ົ່; 
ຂ ັ້  8 ຫ້ອງທີ 4 ລະບຸຂ ັ້ມູນລະອຽດຂອງກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳ ໂດຍສຳມຳດເລຼືອກ  ໃສ່ຫ້ອງທີົ່ເໝຳະສ ມ ກ ລະນີ ກຳນນ ຳ
ເຂ ັ້ຳທີົ່ຕ້ອງເສຍພຳສີ ແລະ ອຳກອນ, ຫຼຼື ກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳທີົ່ໄດຸ້ຮ ບກຳນຍ ກເວ ັ້ນພຳສີ ຫຼຼື ອຳກອນ ຫຳກໄດຸ້ຮ ບກຳນຍ ກ
ເວ ັ້ນກະລຸນຳລະບຸເອກະສຳນອ້ຳງອີງລະອຽດ. 
- ເລຼືອກປະເພດນ ຳເຂ ັ້ຳ ເຊ ົ່ນ: ກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳແບບຖຳວອນ ຫຼຼື ນ ຳເຂ ັ້ຳແບບຊ ົ່ວຄຳວຊ ົ່ວຄຳວ  
ຂ ັ້ 9 ລະບລຸະອຽດ ສ ຳລ ບຊຼືົ່ລຳຍກຳນສິນຄ້ຳ ລະບໄຸດຸ້ທ ງພຳສຳລຳວ ແລະ ພຳສຳອ ງກິດ,  ລະບຸລະຫ ດພຳສີທີົ່
ຖຼືກຕ້ອງຕຳມສຳລະບຳນອ ດຕຳພຳສີ, ຈ ຳນວນ, ຫ ວໜ່ວຍ ແລະ ມູນຄ່ຳຕ ົ່ຫ ວໜ່ວຍ ແລະ ມູນຄ່ຳລວມທ ງໝ ດ  
ຂ ັ້ 10 ໃຫຸ້ລະບຸຊຼືົ່ດ່ຳນນ ຳເຂ ັ້ຳລະອຽດ ເຊ ົ່ນ: ດ່ຳນຂ ວມິດຕະພຳບ 1 ນະຄອນຫຼວງວຽງຈ ນ - ໜອງຄຳຍ ຫຼຼື ບ ນດຳ
ຄູດ່່ຳນຊຳຍແດນທີົ່ມີເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ພຳສີປະຈ ຳກຳນ. 

       ຂ ັ້ 11  ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ເປ ນພຳສຳລຳວ) ເຊ ົ່ນ: ກ ມກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳ ແລະ ສ ົ່ງ
ອອກ, ພະແນກອຸດສຳຫະກ ຳ ແລະ ກຳນຄ້ຳ ນະຄອນຫຼວງວຽງຈ ນ, ແຂວງ ເປ ນຕ ັ້ນ… 

 ຂ ັ້ 12: ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ເປ ນພຳສຳອ ງກິດ) ເຊ ົ່ນ: Department 
of Import and Export, Department of Industry and Commerce of Vientiane Capital, 
Provinces… 
 ສະເພຳະເຈ ັ້ຳໜຳ້ທີົ່: 
ຂ ັ້ A: ເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ຜູຸ້ອອກອະນຸຍຳດ ຈະຕ້ອງຈ ຳເລກທີເຊ ົ່ນ: ເລກທີ: 1234/ກຂອ.ບຂອ, 4567/ອຄ.ນວ ເປ ນຕ ັ້ນ 

 ຂ ັ້ B: ເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ຜູຸ້ອອກອະນຸຍຳດ ຈະຕ້ອງຈ ຳ ວ ນ/ເດຼືອນ/ປີ ມຼືັ້ທີົ່ອອກອະນຸຍຳດ ເຊ ົ່ນ: 1 JAN 2016 



ຂ ັ້ C: ເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ຜູຸ້ອອກອະນຸຍຳດ ຈະຕ້ອງກ ຳນ ດມຼືັ້ໝ ດອຳຍໃຸບອະນຸຍຳດ ໂດຍອີງໃສກ່ຳນກ ຳນ ດຂອງບ ດແນະນ ຳ
ຄ ດຕິດມຳພ້ອມນີັ້ ໃຫຸ້ພິມ ວ ນທີ ເດຼືອນ ປີ ໃສ່ ເຊ ົ່ນ: 07 ພ ດສະພຳ 2016  

 ຂ ັ້ D: ເຊ ນ ແລະ ປະທ ບກຳ. 
 

III. ວິທກີຳນຕຼືົ່ມຂ ັ້ມນູທີົ່ຈ ຳເປ ນໃນໃບອະນຍຸຳດສ ົ່ງອອກ 
 ສະເພຳະຜູຸ້ປະກອບກຳນ: 

 ຂ ັ້ 1: ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດສ ົ່ງອອກ (ພຳສຳລຳວ) ຄຼື: ກ ມກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳ ແລະ ສ ົ່ງ
ອອກ, ພະແນກອຸດສຳຫະກ ຳ ແລະ ກຳນຄ້ຳ ຢູ່ນະຄອນຫຼວງ ຫຼຼື ແຂວງ 
ຂ ັ້ 2:   ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດສ ົ່ງອອກ (ພຳສຳອ ງກິດ) ຄຼື: Department of 
Import and Export, Department of Industry and Commerce at Vientiane Capital…or 
Provinces 
 

ຂ ັ້ 3: ກ ດ     ເພຼືົ່ອເລຼືອກຕ ວຫຍ ັ້ ຂອງຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ເປ ນພຳສຳລຳວ) ຕ ົ່ຈຳກເລກທີ
ເຊ ົ່ນ: ເລກທີ: 1234/ກຂອ.ບຂອ, 4567/ອຄ.ນວ ເປ ນຕ ັ້ນ… 
 

 ຂ ັ້ 4: ກ ດ  ເພຼືົ່ອເລຼືອກຕ ວຫຍ ັ້ ຂອງຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ (ເປ ນພຳສຳອ ງກິດ) ຕ ົ່ຈຳກເລກ
ທີ ເຊ ົ່ນ: Reference Number: 1234/DIMEX.IMEXDIV, 4567/DOIC.VT ເປ ນຕ ັ້ນ… 
 

ຂ ັ້ 5 ຫ້ອງທີ 1 ລະບຸຂ ັ້ມູນລະອຽດຂອງຜູ່ຮ້ອງຂ ັ້ ປະກອບມີ: ຊຼືົ່, ທີົ່ຢູ,່ ເລກທີໃບສະເໜີ, ເບີໂທຕິດຕ ົ່ ແລະ ອີ
ເມລ ໌ຂອງບ ລິສ ດ; 
ຂ ັ້ 6 ຫ້ອງທີ 2 ລະບຸຂ ັ້ມູນຜູຮ່ ບສິນຄ້ຳປຳຍທຳງ ປະກອບມ:ີ ຊຼືົ່, ທີົ່ຢູ່, ປະເທດ ແລະ ອີເມລ໌ ຂອງບ ລິສ ດ;  
ຂ ັ້ 7 ຫ້ອງທີ 3 ລະບຸລະອຽດຂ ັ້ມູນກຳນສ ົ່ງອອກ ກ ລະນີໄດຸ້ຮ ບອນຸຍຳດໃຫຸ້ສ ົ່ງອອກ ຫຼຼື ບ ນດຳເອກະສຳນອ້ຳງອີງທີົ່
ໄດຸ້ຮ ບອະນຸມ ດໃຫຸ້ສ ົ່ງອອກ; 
ຂ ັ້ 8 ລະບຸລະອຽດ ສ ຳລ ບຊຼືົ່ລຳຍກຳນສິນຄ້ຳ ໄດຸ້ທ ງພຳສຳລຳວ ແລະ ພຳສຳອ ງກິດ,  ລະບຸລະຫ ດພຳສີທີົ່ຖຼືກຕ້ອງ
ຕຳມສຳລະບຳນອ ດຕຳພຳສີ, ຈ ຳນວນ, ຫ ວໜ່ວຍ ແລະ ມູນຄ່ຳຕ ົ່ຫ ວໜ່ວຍ ແລະ ມູນຄ່ຳລວມທ ງໝ ດ  
ຂ ັ້ 9 ໃຫຸ້ລະບຸຊຼືົ່ດ່ຳນສ ົ່ງອອກລະອຽດ ເຊ ົ່ນ: ດ່ຳນຂ ວມິດຕະພຳບ 1 ນະຄອນຫຼວງວຽງຈ ນ - ໜອງຄຳຍ ຫຼຼື ບ ນດຳ
ຄູດ່່ຳນຊຳຍແດນທີົ່ມີເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ພຳສີປະຈ ຳກຳນ. 
 

       ຂ ັ້ 10 ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດສ ົ່ງອອກ (ເປ ນພຳສຳລຳວ) ເຊ ົ່ນ: ກ ມກຳນນ ຳເຂ ັ້ຳ ແລະ 
ສ ົ່ງອອກ, ພະແນກອຸດສຳຫະກ ຳ ແລະ ກຳນຄ້ຳ ນະຄອນຫຼວງວຽງຈ ນ, ແຂວງ ເປ ນຕ ັ້ນ.… 
 

 ຂ ັ້ 11: ກ ດ ເພຼືົ່ອເລຼືອກຂະແໜງກຳນອອກອະນຸຍຳດສ ົ່ງອອກ (ເປ ນພຳສຳອ ງກິດ) ເຊ ົ່ນ: Department 
of Import and Export, Department of Industry and Commerce of Vientiane Capital, 
Provinces… 
 ສະເພຳະເຈ ັ້ຳໜຳ້ທີົ່: 
ຂ ັ້ A: ເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ຜູຸ້ອອກອະນຸຍຳດ ຈະຕ້ອງຈ ຳເລກທີເຊ ົ່ນ: ເລກທີ: 1234/ກຂອ.ບຂອ, 4567/ອຄ.ນວ ເປ ນຕ ັ້ນ. 

 ຂ ັ້ B: ເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ຜູຸ້ອອກອະນຸຍຳດ ຈະຕ້ອງຈ ຳ ວ ນ/ເດຼືອນ/ປີ ມຼືັ້ທີົ່ອອກອະນຸຍຳດ ເຊ ົ່ນ: 1 JAN 2016. 
ຂ ັ້ C:  ເຈ ັ້ຳໜ້ຳທີົ່ຜູຸ້ອອກອະນຸຍຳດ ຈະຕ້ອງກ ຳນ ດມຼືັ້ໝ ດອຳຍຸຂອງໃບອະນຸຍຳດ ໂດຍອີງຕ ມບ ດແນະນ ຳ    ຄ ດ 
ຕິດມຳພ້ອມນີັ້ ໃຫຸ້ພິມ ວ ນທີ ເດຼືອນ ປີ ໃສ່ ເຊ ົ່ນ: 07 ພ ດສະພຳ 2016  

 ຂ ັ້  D :   ເຊ ນ ແລະ ປະທ ບກຳ 



 ສິົ່ງທີົ່ຄວນເອ ຳໃຈໃສ:່  
 ໃບອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳ, ສ ົ່ງອອກ ໃຊຸ້ໄດຸ້ທ ງພຳສຳລຳວ ແລະ ພຳສຳສຳກ ນ; 
 ໃບອະນຸຍຳດນ ຳເຂ ັ້ຳລ ດ ຫຼຼື ລ ດຮ ບໃຊຸ້ກຳນຜະລິດທຳງກ ງ ແມ່ນຈະຕ້ອງໄດຸ້ພິມເລກຈ ກ ແລະ ເລກຖ ງໃສ່ດ້ຳນ

ຫຼ ງຂອງໃບອະນຸຍຳດ ພ້ອມທ ງລຳຍເຊ ນ ແລະ ປະທ ບກຳຂອງບ ລິສ ດ; 
 ສ ຳລ ບລ ດກ ນຈ ກໜ ກທີົ່ຜ່ຳນກຳນນ ຳໃຊຸ້ແລຸ້ວແມ່ນໃຫຸ້ລະບຸເພີົ່ມລະອຽດໃນຫ້ອງລຳຍກຳນສິນຄ້ຳ. 
  

 
 


